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ARTICULO 2.8.5.3. Numero de Ca-
jas Menores. “El Representante Le-
gal, de acuerdo con los requerimien-
tos de la entidad, debera establecer el
numero de cajas menores y autorizar
Su creacion con base en las reglas
aqui establecidas.

La justificacion técnica y econémica
debera quedar anexa a la respectiva
resolucion de constitucion de caja me-
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SEGUN LO ANTERIORMEN-
TE CITADO, SE CREA LA RE-
SOLUCION RECTORAL 001
DE 2019. Se constituye las Cajas
Menores de la Universidad para
la vigencia fiscal de 2019, con el
proposito de atender los gastos
urgentes y necesarios. La Reso-
[ucion Contiene: 2 Capitulos
(Caja Menor y Avances) y 2l
Articulos.

CAPITULO 1

Articulo 1 Constitucion, Pardgrafo
primero: en este articulo se expre-
sa que se constituye el numero de 8
cajas menores, los requisitos previos
mediante resolucién para la consti-
tucidén y la cuantia en las siguientes
dependencias correspondientes: Fa-
cultad de Ciencias Bdsicas e Inge-
hieria, Facultad de Ciencias Agrope-
cuarias y Recursos Naturales, Facul-
tad de Ciencias humanas y de la Edu-
cacion, Facultad Ciencias de la Sa-
lud, Facultad de Ciencias Econdmi-
cas, Vicerrectoria de Recursos Uni-
versitarios, Secretaria General y Vi-
cerrectoria Académica.

Articulo 2 y 3 Régimen de Respon-
sabilidad y Cambio de Responsa-
ble: estos articulos establece res-
ponsabilidad penal, administrativa,
pecuniaria y disciplinarian al funcio-
nario encargado del manejo de la ca-
ja menor por el incumplimiento a las
disposiciones contenidas en los actos
administrativos; el cambio de res-
ponsable se realizara con previa re-
vision de documentos por el conta-
dor para realizar el reembolso total
de los gastos realizados



Articulo 5 Manejo: Se hard a tra-
vés de una cuenta corriente con de-
nominacion “UNIVERSIDAD DE

LOS LLANOS".

la oficina de
Contabilidad  deberad
realizar mensualmente
la correspondiente
conciliacion  bancaria

Articulo 10 Y y 11 Regis-
tro de operaciones y Vigilancia:
todas las operaciones deben ser re-
gistradas por el drea responsable en
el Sistema de Informacion de la
Universidad. Incluye los procesos
relacionados con la apertura, ejecu-
cion, reembolso y legalizacién para
el cierre de caja menor; los regis-
tros deben ser oportunos, adecua-
dos y los saldos correspondan para
que las operaciones estén debida-
mente sustentadas.

LA OFICINA DE CONTROL IN-
TERNO HARA 1 ARQUEO CADA
2 MESES, INDEPENDIENTE AL
CONTROL QUE HACE CONTABI-
LIDAD.

CAPITULO II

AVANCES: es la suma de dinero entregada
a un funcionario de la Universidad para
cancelar gastos de caracter URGENTE.

ARTICULO 15.PROHIBICIONES: no po-
dran efectuarse las siguientes operaciones:

1.  Prestamos Funcionarios.
2. Cambio de Cheques.

3. Apertura 0 manejo de cuentas de aho-
rro o CDT

4. Pago de vacaciones 0 servicios perso-
nales que deben pactarse por contrato
0 nombramiento.

5.  Prestamos transitorios a otras depen-
dencias

6. Desembolsos con destino
a dependencias o proyectos diferentes
a los que se adscribe el avance o reali-
zar pagos diferentes a los presupues-
tados.

ARTICULO 17 FUNCIONAMIENTO: E|
jefe de Tesoreria de la Universidad garanti-

za que ningun funcionario podra manejar
dos 0 mas avances a la vez y que no se po-
dra hacer pagos diferentes a los presupues-
tados inicialmente.

INVESTIGADORES: que manejen mas de
2 proyectos solo podra acceder a un avance
por proyecto a la vez.

. Los avances por gastos de desplaza-
miento solo seran entregados a un
empleado de la institucion cumpliendo

ARTICULO 18.LEGALIZACION:
el avance debe ser legalizado ante
la tesoreria de la Universidad,
dentro de los 15 dias hdbiles si-
guientes al DESEMBOLSO del di-
nero.

La legalizacién de un
NUEVO avance estara
condicionada a la
legalizacién de cualquier
avance entregado
anteriormente
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